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秘書技能検定試験  第138回 解答および解答例（２級） 
2026 年２月８日  

公益財団法人実務技能検定協会  

 

 

選択問題 

【必要とされる資質】理論 

１  ３    ２  ４    ３  ３    ４  ２    ５  １ 

 

【職務知識】理論 

６  ２    ７  ２    ８  ５    ９  ３    10  ３ 

 

【一般知識】理論 

11  ２    12  ３    13  ４ 

 

【マナー・接遇】実技 

14  ４    15  ２      16  ４    17  ２    18  ２ 

19  １    20  ５     21  ４    22  ４    23  ３ 

 

【技 能】実技 

24  ３    25  ２    26  １    27  １ 

28  ２    29  ４    30  ３    31  ５ 

 

 

 

記述問題（以下、解答または解答例） 

【マナー・接遇】実技 

32 

1) 何なりとお尋ねください。 

2) そのようなことは存じません。 

3) お送りしたメールはご覧くださいましたか。 
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1) 立ち上がって 

2) 動き出す・閉まる 

3) 見えなくなる・遠く離れる 
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【技 能】実技 
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1) アスタリスク    

2) スラッシュ    

3) アンダースコア・アンダーバー 

4) アットマーク 
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① ○   ② ×   ③ ○   ④ ×   ⑤ × 

⑥ ○   ⑦ ○   ⑧ ×   ⑨ ○   ⑩ ○ 

 

 

（２級終わり） 

 


