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文部科学省後援  

秘書技能検定試験  第136回 解答および解答例（２級） 
2025 年６月 22 日  

公益財団法人実務技能検定協会  

 

 

選択問題 

【必要とされる資質】理論 

１  ３    ２  ２    ３  ３    ４  ２    ５  ４ 

 

【職務知識】理論 

６  ４    ７  ４    ８  １    ９  ３    10  ４ 

 

【一般知識】理論 

11  ３    12  ２    13  ３ 

 

【マナー・接遇】実技 

14  ３    15  ４      16  ５    17  １    18  ５ 

19  ３    20  ４     21  ３    22  １    23  ２ 

 

【技 能】実技 

24  ２    25  １    26  ２    27  ２ 

28  ３    29  ５    30  ２    31  ５ 

 

 

 

記述問題（以下、解答または解答例） 

【マナー・接遇】実技 

32 

1) a 先日    

b お手数をおかけ（いた）しました 

2) a かしこまりました・承知（いた）しました 

b 戻ってまいりましたら 

3) a 存じておりました 

b やむを得ず 

 



2 
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１．戻るのは２時ごろの予定である。 

２．戻り次第、連絡しようか。 

３．他の人では用は足りないか。 

＊ 解答例の他に、「急ぎか」などもよい。 

 

【技 能】実技 
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① ａ 向暑   ｂ 折   ｃ 自愛 

② ６月 
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１．支店名 

２．口座の種類（普通預金か当座預金か） 

３．口座番号 

４．口座名義 

 

 

（２級終わり） 

 


